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คาํนํา 

 
 กระทรวงแรงงานได้มีการบูรณาการระบบสารสนเทศเพื�อการให้บริการแก่ประชาชนและ
ข้าราชการในสงักัดของกระทรวงแรงงาน จึงได้เกิดการจดัทําโครงการปรับปรุงเว็บไซต์ของกระทรวง
แรงงานให้เป็นเว็บท่า  (Web Portal) ที�เป็นมาตรฐานและพฒันาและปรับปรุงระบบอินทราเน็ตของ
กระทรวงแรงงานขึ :น อีกทั :งยงัได้จดัทําเว็บไซต์ของสํานกังานแรงงานจงัหวดัอีกด้วย เพื�อให้การทํางาน
ได้อย่างมีประสิทธิภาพมากที�สุด ทางบริษัทฯได้ดําเนินการจัดทําคู่มือการใช้งานฉบับนี : เพื�อเสริม
ความรู้ความเข้าใจให้แก่ผู้ใช้งานสามารถใช้งาน ได้อยา่งมีประสิทธิภาพอยา่งสงูสดุ 
 
  

คณะผู้จดัทํา 
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ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๑ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

บทที� ๑. ภาพรวมของเว็บไซต์สาํนักงานแรงงานจังหวัด 

๑.๑ เว็บไซต์ของสํานกังานแรงงานจงัหวดั 
คือ เว็บไซต์ที�ให้บริการข้อมูล ข่าวสาร บทความ บริการ สารสนเทศด้านต่างๆที�

เกี�ยวข้องกับกับภารกิจของกระทรวงแรงงานได้อย่างรวดเร็ว เช่น  ข้อมูลข่าวสารและบริการด้าน
แรงงานของจงัหวดั 

 

 
รูปที� ๑:เว็บไซต์สํานกังานแรงงานจงัหวดั 
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และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

บทที� ๒. หน้าแรก (Home Page) ของเว็บไซต์สาํนักงานแรงงานจังหวัด 

 

๒.๑ หน้าแรก (Home Page) เว็บไซต์สํานกังานแรงงานจงัหวดั 

หน้าแรก หรือ Home Page เป็นหน้าที�แสดงข้อมลูที�นา่สนใจตา่งๆ ของเว็บไซต์ เพื�อ
นําเข้ารายละเอียดข้อมลูข่าวสารและบริการที�หน่วยงานต้องการนําเสนอตอ่ไป  

 

๒.๒ การเรียกหน้าแรก (Home Page) ของเว็บไซต์สํานกังานแรงงานจงัหวดั 

พิมพ์ URL ชื�อจงัหวดัที�ต้องการใช้งานเป็นภาษาองักฤษลงใน ชอ่ง Address เชน่ 
เว็บไซต์  สํานกังานแรงงานจงัหวดัสิงห์บรีุ  พิมพ์  http://singburi.mol.go.th/ 

 

 
รูปที� ๒:แสดง  Address http://singburi.mol.go.th/ 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๓ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

 
รูปที� ๓:เว็บไซต์สํานกังานแรงงานจงัหวดั 
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และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๒.๓ สว่นบนของ Home Page เว็บไซต์สํานกังานแรงงานจงัหวดั 

 

 
รูปที� ๔:สว่นบนของ Home Page 

 
รายการ คาํอธิบาย 

๑. แถบการเพิ�มหรือลดขนาด
ตวัอกัษร 

คลิก  เพื�อเพิ�มหรือลดขนาดตวัอกัษร
ของหน้าเว็บทา่ 

๒. แถบการเปลี�ยนภาษา คลิก  เพื�อเปลี�ยนภาษาระหว่างไทย หรือ 
องักฤษ 

๓. แถบการค้นหา ใสคํ่า หรือ keyword ที�ต้องการค้นหา  
คลิก  ภายในเว็บไซต์ หรือ ภายนอกเว็บไซต์ 
กด  เพื�อค้นหา 
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และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๒.๔ แถบเมนหูลกัของ Home Page เว็บไซต์สํานกังานแรงงานจงัหวดั 

 

 
รูปที� ๕:เมนหูลกัของ Home Page 

 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. แถบเมนขู้อมลูหน้าหลกั 

 

แสดงสว่นของข้อมลูที�แสดงบนหน้าหลกั เชน่ ขา่ว
ประชาสมัพนัธ์ ขา่วกิจกรรม  เป็นต้น 

๒. แถบเมนแูนะนํากระทรวงแรงงาน 
 

แสดงสว่นของข้อมลูย่อยของเมนแูนะนําหนว่ยงาน 
ดงันี :   

 
๓. แถบกระดานสนทนา แสดงสว่นข้อมลูของกระดานสนทนา 
๔. แถบดาวน์โหลด แสดงสว่นข้อมลูดาวน์โหลด 
๕. แถบตดิตอ่เรา แสดงสว่นข้อมลูติดตอ่เรา 
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และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๒.๕  เมนดู้านซ้าย ของเว็บไซต์สํานกังานแรงงานจงัหวดั                                                                                                                                                                                   

 

 
รูปที� ๖:แถบเมนดู้านซ้าย 
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รายการ คาํอธิบาย 

๑. แถบเมนขู้อมลู 
 

แสดงข้อมลูตา่ง ๆ เชน่ ข้อมลูภาพรวมจงัหวดั 
ข้อมลูด้านแรงงาน เป็นต้น 

 
๒. แถบเมนลูิงค์ 

 
แสดง ลิงค์ที�เกี�ยวข้องที�สามารถคลิกลิงค์ไปได้ 

 
๓. การเข้าสูร่ะบบ 

 

ป้อนชื�อผู้ใช้งาน และรหสัผา่น เพื�อเข้าสูร่ะบบ 
กรณี ที�ยงัไมไ่ด้เป็นสมาชิก สามารถสมคัร
สมาชิก ได้โดย คลิก  
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โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

รายการ คาํอธิบาย 

๔. ปฏิทินกิจกรรม 
 

แสดงวนัที�จดักิจกรรมตา่ง ๆ ของสํานกังาน
แรงงานจงัหวดั 

 
๕. แถบแสดงสถิติ 

 
แสดงสถิติการเยี�ยมชมและเข้าชมเว็บไซต์
สํานกังานแรงงานจงัหวดั 

 
 

๒.๖ สว่นแสดงเนื :อหาของกลุม่ผู้ใช้งานที�เลือก 

 
รูปที� ๗:แสดงเนื :อหาของกลุม่ผู้ใช้งานที�เลือก 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๙ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. แสดงหน้าข่าวประชาสมัพนัธ์ แสดงหน้าข่าวประชาสมัพนัธ์ 
๒. แสดงหน้าข่าวกิจกรรม แสดงหน้าข่าวกิจกรรม 

๒.๑ ดขูา่วทั :งหมด แสดงขา่วกิจกรรมทั :งหมดภายในเว็บ 
 

๒.๗ สว่นท้ายของ Home Page 

 

 
 

รูปที� ๘:แสดงสว่นท้ายของ Home Page 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๑๐ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

บทที� ๓. รายละเอียดของระบบ 

๓.๑ รายละเอียดการใช้งานในโปรแกรม 

องค์ประกอบของโปรแกรม มีลกัษณะการใช้งาน  ดงันี : 

๓.๒ สว่น Text editor 
 

 
รูปที� ๙:หน้า Text editor 

 

รายการ คาํอธิบาย 

๑.  เมื�อต้องการด ูโค้ด เป็น  html จะแสดง tag ที�ใช้ 

 

๒.  คลิก  เมื�อต้องการตดัคําที�ไมต้่องการทิ :ง โดย
ระบายคําที�ไมต้่องการ 

๓.  คลิก  เมื�อต้องการคําลอก หรือ copy  โดย
ระบายคําที�ต้องการคดัลอก 

๔.  คลิก  เมื�อต้องการวางคําที�คดัลอกมา  

๕.  คลิก   เมื�อต้องการวางคําที�คดัลอกมาเป็น
ตวัอกัษรธรรมดา ไมว่า่ต้นแบบที�คดัลอกมาจะ
เป็นรูปแบบใด 

๖.  คลิก  เมื�อต้องการวางคําที�คดัลอกมาเป็น
ตวัอกัษรตามเอกสารเวิร์ดต้นแบบ โดยไมเ่ปลี�ยน
ลกัษณะตวัอกัษร 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๑๑ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

 
๖.๑ วางคําที�คดัลอกมาจาก

โปรแกรมเวิร์ด 
คลิก  ไมส่นใจ Font Face definitions เมื�อ
ต้องการให้ใช้แบบตวัอกัษรที�มาจากเอกสารเวิร์ด 
คลิก  เมื�อวางเสร็จ 

๖.๒   

๗.  คลิก เมื�อต้องการยกเลิกคําสั�งก่อนหน้านี : 

๘.  คลิก เมื�อต้องการทําซํ :าคําสั�งอีกครั :งหนึ�ง 

๙.  คลิก  เมื�อต้องการค้นหาคําใน Text editor 

 
๙.๑ การค้นหา ค้นหาคําวา่ ใสคํ่าที�ต้องการค้นหา โดยเลือกเงื�อนไข ตวัใหญ่-

เล็ก ต้องตรงกนั หรือ ต้องตรงกนัทกุคํา หรือ ไม่

เลือกเลย แล้วกดปุ่ ม  

 
๙.๒ ค้นหาและแทนที�  
          ค้นหาคําว่า  

ใสคํ่าที�ต้องการค้นหา โดยเลือกเงื�อนไข ตวัใหญ่-
เล็ก ต้องตรงกนั หรือ ต้องตรงกนัทกุคํา หรือ ไม่
เลือกเลย  



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๑๒ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๙.๓ แทนที�ด้วย ใสคํ่าที�ต้องการให้แทนที� 
๙.๔ ถ้าต้องการแทนที� คลิก  เมื�อต้องการแทนที�แค่

ตําแหนง่เดียว หรือ คลิก  เมื�อ
ต้องการแทนที�คําทั :งหมด ใน Text editor 

๑๐.  คลิก  เมื�อต้องการแทนที�คําทั :งหมด ใน Text 
editor 

๑๑.  คลิก  เมื�อต้องการเลือกข้อความทั :งหมด ใน 
Text editor 

๑๒.  คลิก  เมื�อต้องการล้างรูปแบบ ใน Text 
editor  

๑๓.  คลิก  เมื�อต้องการแทรกลิงค์หรือแก้ไขลิงค์
ในคําหรือรูปภาพ 

 
๑๓.๑ ประเภทของลิงค์ 

ให้เลือก   
ที�อยู่อ้างอิงออนไลน์ (URL)  คือ URL ที�ต้องการ
ให้ลิงค์ไป 
จดุเชื�อมโยง คือ เลือกไปยงัส่วนใดสว่นหนึ�งของ 
หน้าเว็บที�ต้องการ 
สง่อีเมล์ (E-mail) คือ เลือกให้คําหรือภาพที�
ต้องการเมื�อคลิกแล้วแสดงแบบฟอร์มการสง่
อีเมล์ 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๑๓ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๑๔.  คลิก  เมื�อต้องการยกเลิก ลิงค์ที�ได้ทําไว้  

๑๕.  คลิก  เมื�อต้องการแทรก จดุเชื�อมโยง 

๑๖.  คลิก  เมื�อต้องการแทรกรูปภาพ 

 
๑๖.๑ เลือกอพัโหลดไฟล์ ในกรณีที�ต้องการอพัโหลดรูปภาพขึ :น 

เครื�องเชิร์ฟเวอร์ 
๑๖.๒ คลิก   เพื�อเลือกภาพที�ต้องการอพัโหลด 

๑๖.๓ คลิก  เพื�อทําการบนัทึกไฟล์ไปไว้บนเชิร์ฟเวอร์ 

๑๗.  คลิก  เมื�อต้องการแทรกตารางลงใน Text 
editor 

 
๑๗.๑ แถว กําหนดแถวที�ต้องการ 
๑๗.๒ กว้าง กําหนดความกว้าง เป็นจดุสี(pixels)หรือ

เปอร์เซ็นต์ 
๑๗.๓ สดมน์ กําหนดคอลมัน์ที�ต้องการ 
๑๗.๔ สงู กําหนดความสงู เป็นจดุสี(pixels) 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๑๔ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๑๗.๕ Headers คลิก  เลือก Headers 
๑๗.๖ ขนาดเส้นขอบ กําหนดความหนาของเส้นขอบ 
๑๗.๗ ระยะแนวนอน กําหนดความกว้างระยะแนวนอน 
๑๗.๘ การจดัตําแหนง่ คลิก  เลือก การจดัตําแหนง่อกัษร 
๑๗.๙ ระยะแนวตั :ง กําหนดความกว้างระยะแนวตั :ง 
๑๗.๑๐ หวัเรื�องของตาราง ป้อนหวัเรื�องของตาราง 
๑๗.๑๑ สรุปความ ป้อนสรุปความ 

๑๗.๑๒  คลิก  เมื�อต้องการแทรกตาราง 
หรือ คลิก  เมื�อต้องการยกเลิกการ
กําหนดคา่ตาราง 

๑๘.  คลิก  เมื�อต้องการเพิ�มเส้นคั�นลงใน Text 
editor 

๑๙.  คลิก  เมื�อต้องการแทรกรูปสื�ออารมณ์ 

 
๑๙.๑ สญัลกัษณ์สื�ออารมณ์ คลิกเลือกรูปสื�ออารมณ์ที�ต้องการ 

๒๐.  คลิก  เพื�อแทรกตวัอกัษรพิเศษ 

 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๑๕ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๒๐.๑ ตวัอกัษรพิเศษ คลิกเลือกตวัอกัษรพิเศษ 

๒๑.  คลิก  เพื�อเลือกรูปแบบ ข้อความที�ต้องการ
วาง เชน่ วางเป็นหวัเรื�อง หรือ ย่อหน้า 

๒๒.  รูปแบบตวัอกัษรที�กําหนดในข้อความ 
 ตวัหนา 
 ตวัเอียง 

 ขีดเส้นใต้ 

 ขีดเส้นทบั 
 ตวัห้อย 
 ตวัยก 

๒๓.  รูปแบบลําดบัรายการที�กําหนดในข้อความ 
 ลําดบัรายการแบบตวัเลข 

 ลําดบัรายการแบบสญัลกัษณ์ 

๒๔.  รูปแบบระยะย่อหน้าที�กําหนดในข้อความ 
 เพิ�มระยะยอ่หน้าของข้อความ 

 ลดระยะย่อหน้าของข้อความ 

๒๕.  รูปแบบการจดัวางข้อความ 
 จดัชิดซ้าย 

 จดักึ�งกลาง 

 จดัชิดขวา 

๒๖.  การตดัคําเพื�อใช้ในการ อา่นตอ่ไป จะไปปรากฏ 
ในหน้าเว็บ ให้เข้าไปอา่นตอ่ 
 
 
 
 
 
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๑๖ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๓.๓ Switch to Plain text editor 

การเปิดปิด Tool ของ text editor 
 

 
รูปที� ๑๐:หน้าเปิด Text editor 

 

 
รูปที� ๑๑:หน้าปิด Text editor 

 

๓.๔ รูปแบบอินพตุ 

การกําหนดคา่ ที�อยูเ่ว็บและอีเมล ให้เป็นลิงค์อตัโนมตัิ 
 

 
รูปที� ๑๒:หน้ารูปแบบอินพตุ 

 
รายการ คาํอธิบาย 

๑. Filtered HTML HTML จะสามารถใส ่tag  : <a> <em> 
<strong> <cite> <code> <ul> <ol> <li> 
<dl> <dt> <dd> ได้เทา่นั :น 

๒. Full HTML HTML จะสามารถใส ่tag ได้ทกุ tag  



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๑๗ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๓.๕ Revision information 

การจดัการเวอร์ชั�นหรือรุ่นของข้อมลู 
 

 
รูปที� ๑๓: Revision information 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. สร้างบญัชีผู้ใช้ใหม่ สร้างบญัชีผู้ใช้ใหม ่สําหรับเวอร์ชั�นที�จะเปลี�ยน 
๒. บนัทกึข้อความ บนัทกึข้อความ คําอธิบาย หรือเหตใุนการ

เปลี�ยนเวอร์ชั�น 
 

๓.๖ ไฟล์แนบ 

การแนบไฟล์เอกสาร 
 

 
รูปที� ๑๔: หน้าแสดงไฟล์แนบ 

 
รายการ คาํอธิบาย 

๑. แนบไฟล์ใหม ่ แนบไฟล์ โดยขนาดของไฟล์ไมเ่กิน ๑ MB โดย
กดปุ่ ม    เพื�อเลือกไฟล์ แล้ว กด 

 
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๑๘ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๓.๗ ตั @งคา่ตําแหนง่ URL 

การกําหนดคา่ของ URL ของเนื :อหาที�ต้องการให้ลิงค์ไป เชน่ node/12 หรือ ถ้า
ต้องการให้ลิงค์ออกไปข้างนอก ให้ใส ่URL ที�จะต้องลิงค์ เชน่ http://google.com หรือ 
ถ้าต้องการให้ระบบเป็นผู้ กําหนดไมต้่องใส่ 

 

 
รูปที� ๑๕: หน้าแสดงตั :งคา่ตําแหนง่ URL 

 

๓.๘ ข้อมลูผู้ เขียน 
สร้างเนื :อหาของผู้ เขียนเนื :อหา 

 

 
รูปที� ๑๖: หน้าแสดงข้อมลูผู้ เขียน 

 
รายการ คาํอธิบาย 

๑. เขียนโดย จะแสดงผู้ เขียนตามที�ได้ Login เข้าสูร่ะบบ 
๒. เขียนเมื�อ สามารถระบวุนัที�ที�ต้องการโดย ใช้รูปแบบ 

๒๐๐๙-๑๒-๐๔ ๑๐:๑๓:๑๒ หรือ 
ปลอ่ยวา่งไว้ จะใช้วนัที�และเวลาจากเครื�อง 
Server 
 
 
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๑๙ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๓.๙ ตั @งคา่การตีพิมพ์ 

สร้างเนื :อหาการตั :งคา่แสดงผลในหน้าเว็บ 
 

 
รูปที� ๑๗: ตั :งคา่การตีพิมพ์ 

 
รายการ คาํอธิบาย 

๑. จดัพิมพ์แล้ว ให้มีการแสดงเนื :อหาที�ได้บนัทกึข้อมลู 
๒. แสดงในหน้าแรก การแสดงเนื :อหาในหน้าแรกของเว็บไซต์ 
๓. ค้างเป็นอนัแรกสดุ การแสดงเนื :อหาที�เลือกไว้เป็นเนื :อหาแรกสดุ 
๔. Send subscriptions 

notifications 
สามารถสง่เมล์หาสมาชิกที�เลือกการรับข่าวสาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๒๐ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

บทที� ๔. การเข้าสู่ส่วนบริหารจัดการข้อมลู ของเว็บไซต์สาํนักงานแรงงานจังหวัด 

๔.๑ การเข้าสูห่น้าหลกัของเว็บไซต์สํานกังานแรงงานจงัหวดั 
                       สามารถเข้าผา่น URL ของแตล่ะจงัหวดั  
 

 
รูปที� ๑๘:แสดงสว่น Login เพื�อเข้าสูร่ะบบ 

 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. ชื�อผู้ใช้ ใสข้่อมลูชื�อผู้ใช้ 
๒. รหสัผา่น ใสข้่อมลูรหสัผา่น 

๓.  เมื�อใส ่ชื�อผู้ใช้ และรหสัผา่น เสร็จแล้ว  
คลิกปุ่ ม  เพื�อเข้าสูร่ะบบ 

 

เมื�อเข้าสูร่ะบบจะแสดงเมนทีู�ผู้ดแูลเว็บไซต์ต้องทําดงันี : 

 
 

 

 

 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๒๑ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๔.๒ การแสดงประวตัขิองผู้ใช้งานระบบ  
แสดงข้อมลูการเข้าใช้ระบบของผู้ใช้ โดยคลิก  ข้อมลูสว่นตวั 
 

 
 

จากนั :นระบบจะแสดงหน้าประวตัขิองผู้ใช้งาน  ดงัภาพตอ่ไปนี : 
 

 
รูปที� ๑๙:หน้าแสดงประวตัขิองผู้ ใช้งานระบบ 

 

 

 

 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๒๒ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๔.๓ การแก้ไขข้อมลูของผู้ใช้งาน  
แก้ไขข้อมลูของผู้ใช้งานระบบ 
 

 
รูปที� ๒๐:หน้าแสดงประวตัขิองผู้ ใช้งานระบบที�ต้องการแก้ไข 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๒๓ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. ชื�อผู้ใช้  ใสข้่อมลูชื�อผู้ ใช้ 
๑.๑ ชื�อผู้ใช้  ใสข้่อมลูชื�อผู้ ใช้ 
๑.๒ อีเมล์ ใสข้่อมลูอีเมลของผู้ใช้                                                      
๑.๓ รหสัผา่น ใสร่หสัผา่นของผู้ใช้ใน                                                       
๑.๔ ยืนยนัรหสัผ่าน ใสยื่นยนัรหสัผ่านของผู้ใช้ใน                                                       

๒. รูปภาพ  
๒.๑ อพัโหลดรูปภาพ คลิก  เพื�อเลือกรูปภาพที�ต้องการ 

๓. ภาษา เลือกภาษาที�ต้องการให้แสดงเป็นภาษาไทย 
หรือ English ในสว่นของอีเมล 

๔. Contact settings ให้เลือก Personal contact form คือ การ
เปิดเผย อีเมล ของตนเองตอ่สมาชิกของเว็บไซต์ 
โดย อีเมลจะถกูแสดงไว้ที� contact form  ของ
เว็บไซต์  หรือ ถ้าไมเ่ลือก คือไมต้่องการเปิดเผย
อีเมล และ รับการตดิตอ่ผา่น contact form 

๕. Email Setting ให้เลือก Plaintext email only ถ้าไมต้่องการรับ
ขา่วสารที�มีรูปภาพ ให้สง่เป็นข้อความได้เทา่นั :น 

๖. เขตเวลาปริยายของระบบ คลิก  เพื�อเลือกโซนเวลา ของ ระบบ เชน่ 
Asia/Bangkok 

๗.  คลิก  เพื�อบนัทกึการตั :งคา่ที� ผู้ ใช้กําหนดไว้ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๒๔ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๔.๔ การจดัการเนื :อหา 
การจดัการเนื :อหาจะแสดงเมนตูา่งๆ ดงันี : 

 

 
รูปที� ๒๑:เมนกูารจดัการเนื :อหา 

 

๔.๕ การจดัการข้อมลู >>> การแสดงเนื :อหา 
ในสว่นการแสดงเนื :อหา เป็นการตั :งคา่ของ หน้าเว็บไซต์  ซึ�งทาง ผู้ดแูลระบบ ได้ตั :งคา่

มาแล้ว ดงันั :นทางผู้ใช้จงึมิจําเป็นต้องทํา 
 

 
รูปที� ๒๒:หน้าแสดงรายละเอียด การแสดงเนื :อหา 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๒๕ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๔.๖ การจดัการข้อมลู >>> สร้างเนื :อหา 
การจดัการองค์ประกอบการทํางานตา่งๆ ของ เว็บไซต์ 

๔.๖.๑ การจดัการเนื :อหา  หน้าหลกั 

                                 สร้างเนื :อหา หน้าหลกั  คือ การบนัทกึข้อมลูเพื�อแสดงในหน้าหลกัของเว็บไซต์ 
                                 เลือก Tab เมนกูารจดัการเนื :อหา >>> สร้างเนื :อหา >>> หน้าหลกั 
ดงัภาพตอ่ไปนี : 
 

 
รูปที� ๒๓: สร้างเนื :อหาหน้าหลกั 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๒๖ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. หวัข้อ กําหนดหวัข้อของกิจกรรม 
๒. เนื :อความ กรอกเนื :อหาที�ต้องการ 

๓.  คลิก    เพื�อทําการบนัทึก 

๔.  คลิก    เพื�อแสดงตวัอย่าง 
 

๔.๖.๒ การจดัการเนื :อหา  Page 

                                 การสร้าง  Page คือ การสร้างหน้าเนื :อหาเพื�อแสดงข้อมลูตา่งๆ ที�ต้องการ
นําเสนอภายในเว็บไซต์ 
                                 เลือก Tab เมนกูารจดัการเนื :อหา >>> สร้างเนื :อหา >>> Page 
ดงัภาพตอ่ไปนี : 

 

 
รูปที� ๒๔: สร้างเนื :อหา Page 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๒๗ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. Title ใสห่วัข้อที�ต้องการ 
๒. ภาษา คลิก    เพื�อทําการเลือกภาษา 
๓. Body การใสเ่นื :อหาที�ผู้ ใช้ต้องการ 

๔.  คลิก    เพื�อทําการบนัทึก 

๕.  คลิก    เพื�อแสดงตวัอย่างก่อนการ
บนัทกึผล 

 
          เมื�อทําการ  Save ข้อมลูที�ต้องการนําเสนอจะแสดงข้อมลูพร้อม URL ของ Page ที�ทําการสร้าง
ข้อมลูเพื�อนําไปวางในเมนยู่อยที�เราต้องการ เชน่ เมนภูมูิอากาศจะแสดง URL ดงัภาพดงัตอ่ปนี : 
 

 
 

รูปที� ๒๕: หน้าแสดงข้อมลูเนื :อหาและURL ของ Page 
 
 
 
 
 
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๒๘ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๔.๖.๓ การจดัการเนื :อหา Album 

                                เพื�อจดัเก็บรูปภาพตา่งๆ สําหรับการใช้งานในการแสดงรูปภาพภายในเว็บไซต์
สามารถดําเนินการโดย 
                                เลือก Tab เมนกูารจดัการเนื :อหา >>> สร้างเนื :อหา >>> Album   
ดงัภาพตอ่ไปนี : 
 

 
รูปที� ๒๖:หน้าแสดงรายละเอียด สร้างเนื :อหา Album 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๒๙ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. Album Name กําหนดชื�ออลับั :มที�ต้องการ 
๒. album คลิก    เพื�อทําการเลือกที�จดัเก็บรูป เชน่ 

อลับั :ม1  ซึ�งอลับั :มตา่งๆ ทางผู้ดแูลระบบเป็นผู้
กําหนด 

๓. Sort Order คลิก    เพื�อเลือกที�จะกําหนดให้รูปภาพเรียง
ตามลําดบั  
Date taken Ascending เรียงตามวนัที�ที�นําเข้า 
Date taken Descending เรียงตามวนัที�ล่าสดุ 
Random  ระบบกําหนดการเรียงให้ 
Fillename เรียงตาม ชื�อไฟล์ 

๔. Album Description การอธิบายรูปภาพ 

๕.  คลิก    เพื�อทําการบนัทึก 

๖.  คลิก    เพื�อแสดงตวัอย่างก่อนการ
บนัทกึผล 

 
 

   เมื�อบนัทกึข้อมลูเรียบร้อยแล้ว สามารถเพิ�มรูปภาพในอลับั :ม โดยคลิกที� Tab รูปภาพ  
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๓๐ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

 
รูปที� ๒๗:หน้าแสดงรายละเอียดอลับั :มที�บนัทกึ 

รายการ คาํอธิบาย 

๗. คลิก  เพื�อทําการเพิ�มรูปภาพลงอลับั :ม 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๓๑ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

 
๘. Upload File คลิก  เพื�อเลือกภาพที�ต้องการอพั

โหลด 

๙.  คลิก    เพื�อทําการบนัทึก 

 
๑๐. Caption ป้อนคําอธิบายรูปภาพ 

๑๑.  คลิก    เพื�อทําการบนัทึก 
๑๒. Actions คลิก  ถ้าต้องการลบ 

 

หากต้องการดอูลับั :มที�สร้างให้ คลิก   เลือก อลับั :มรูป จะแสดง
รายละเอียด วนัที�สร้าง ชื�ออลับั :ม อลับั :ม ผู้สร้าง 
 

 
รูปที� ๒๘:หน้าแสดงรายละเอียดอลับั :ม 

คลิก >>> ชื�ออลับั :ม  
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๓๒ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

 
รูปที� ๒๙:หน้าแสดงรายละเอียดอลับั :ม (ตอ่) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                                                                                                                                                   



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๓๓ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๔.๖.๔ การจดัการเนื :อหา Feed 

                                การสร้าง Feed คือ การอ่านเนื :อหาข้อมลูที�มีอยูใ่นรูปแบบ XML จาก RSS Feed 
ของแหลง่ข้อมลูอื�นๆ เพื�อนํามาแสดงในหน้าเว็บไซต์ 
                                เลือก Tab เมนกูารจดัการเนื :อหา >>> สร้างเนื :อหา >>> Feed 
ดงัภาพตอ่ไปนี : 

 

 
รูปที� ๓๐:การสร้างเนื :อหาFeed 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๓๔ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. Title กําหนดหวัข้อที�ต้องการ 
๒. ภาษา คลิก    เพื�อทําการเลือกภาษา 
๓. Body ใสเ่นื :อหา 

๔.  คลิก    เพื�อทําการบนัทึก 

๕.  คลิก    เพื�อแสดงตวัอย่างก่อนการ
บนัทกึผล 

 

สามารถเข้าไปดขู้อมลูที�บนัทึกได้ที�  เลือก Feed 
 

 
รูปที� ๓๑:แสดงเนื :อหา Feed ที�บนัทกึแล้ว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๓๕ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๔.๖.๕ การจดัการเนื :อหา  Image 

การสร้าง Image คือ การสร้างเนื :อหาที�เป็นรูปภาพซึ�งจะถกูจดัเก็บอยูใ่นสว่น 
ของแกลเลอรี� 
                                เลือก Tab เมนกูารจดัการเนื :อหา >>> สร้างเนื :อหา >>> Image 
ดงัภาพตอ่ไปนี : 

 

 
รูปที� ๓๒:แสดงรายละเอียด สร้างเนื :อหา Image 

 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๓๖ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. หวัข้อ กําหนดชื�อรูปภาพ 

๒. Image Galleries การกําหนดที�อยู่ของรูปภาพในอลับั :ม 

๓. Image คลิก   เพื�อทําการเลือกรูป 

๔. เนื :อความ การใสเ่นื :อหาที�ผู้ ใช้ต้องการ 

๕. ภาษา คลิก    เพื�อทําการเลือกภาษา 
๖. Rebuild derivative images เป็นการตั :งคา่รูปภาพเฉพาะเนื :อหานี :       

๗.  คลิก    เพื�อทําการบนัทึก 

๘.  คลิก    เพื�อแสดงตวัอย่างก่อนการ
บนัทกึผล 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๓๗ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๔.๖.๖ การจดัการเนื :อหา  Web form 

                                 การสร้าง Web form คือ การสร้างแบบฟอร์มออนไลน์สําหรับการสํารวจข้อมลู 
หรืออื�นๆ 
                                เลือก Tab เมนกูารจดัการเนื :อหา >>> สร้างเนื :อหา >>> Web form 
ดงัภาพตอ่ไปนี : 

 

 
รูปที� ๓๓:สร้างเนื :อหา Web from 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๓๘ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. Web form Settings การตั :งคา่  Web form 
๒. หวัข้อ กําหนดหวัข้อใน 
๓. คําอธิบาย เนื :อหาที�ต้องการเสนอ 
๔. Confirmation message or 

redirect URL ข้อความยืนยนัการเปลี�ยนแปลง 
๕. Web form access control การเลือกสิทธิในการเข้าจดัการข้อมลู|  
๖. Web form mail settings การตั :งคา่อีเมล์ 
๗. Webformadvanced settings การกําหนดระยะเวลา 
๘. Revision information คําอธิบายของการเพิ�มเตมิหรือเปลี�ยนแปลง

เพื�อให้ผู้ใช้อื�นได้เห็น 
๙. ตั :งคา่ความคดิเห็น การเลือกเพื�อที�จะให้สามารถตอบความคิดเห็น

ไมส่ามารตอบความคิดเห็นได้หรือปิดการใช้งาน 
๑๐. ตั :งคา่ตําแหนง่  URL 

การตั :งคา่เพื�อให้รูปลิงค์ไปที�หน้าที�ผู้ ใช้ต้องการ 
๑๑. ไฟล์แนบ คลิก    เพื�อทําการแนบไฟล์ที�ผู้ ใช้

ต้องการ 

๑๒.  คลิก    เพื�อทําการบนัทึกไฟล์ที�แนบ 
๑๓. Printer, e-mail and PDF 

versions การเลือกเวอร์ชนัสําหรับพิมพ์ 

๑๔. ข้อมลูผู้ เขียน การกรอกข้อมลูผู้ เขียนคือ  ชื�อและวนัที�กรอก 
๑๕. ตั :งคา่การตีพิมพ์ การตั :งคา่การแสดงผลของการสร้าง  Web  from 

๑๖.  คลิก    เพื�อทําการบนัทึก 

๑๗.  คลิก    เพื�อแสดงตวัอย่าง 
 
 
 
 
 
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๓๙ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๔.๖.๗ การจดัการเนื :อหา ขา่วกิจกรรม 

การสร้างขา่วกิจกรรม  เพื�อประชาสมัพนัธ์กิจกรรมตา่งๆ ของหนว่ยงาน  ซึ�งจะ 
แสดงอยูใ่นหน้าแรกของเว็บไซต์ 
                                เลือก Tab เมนกูารจดัการเนื :อหา >>> สร้างเนื :อหา >>> ขา่วกิจกรรม 
ดงัภาพตอ่ไปนี : 
 

 
รูปที� ๓๔:สร้างเนื :อหาขา่วกิจกรรม 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๔๐ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. Title กําหนดหวัข้อใน 
๒. ภาษา คลิก    เพื�อทําการเลือกภาษา 
๓. Body กรอกเนื :อหาที�ต้องการเสนอ 

๔.  คลิก    เพื�อทําการบนัทึก 

๕.  คลิก    เพื�อแสดงตวัอย่าง 
 
สามารถเข้าไปดขู้อมลูที�บนัทึกได้ที� http://singburi.mol.go.th/ ในหน้าหลกั  
 

 
รูปที� ๓๕:แสดงเนื :อหาขา่วกิจกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๔๑ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๔.๖.๘ การจดัการเนื :อหา  ขา่วประกาศรับสมคัรงาน 

                                 สร้างเนื :อหา ขา่วประกาศรับสมคัรงาน 
                                เลือก Tab เมนกูารจดัการเนื :อหา >>> สร้างเนื :อหา >>> ขา่วประกาศ 
รับสมคัรงาน  ดงัภาพตอ่ไปนี : 
 

 
รูปที� ๓๖:สร้างเนื :อหาขา่วประกาศรับสมคัรงาน 

 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๔๒ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. Title กําหนดหวัข้อที�ต้องการ 
๒. ภาษา คลิก    เพื�อทําการเลือกภาษา 
๓. Body กรอกเนื :อหาที�ต้องการเสนอ 
๔. Deploy to Portal  คลิก  เมื�อต้องการสง่ข้อมลูไปยงั Web 

Portal ของกระทรวงแรงงาน 

๕.  คลิก    เพื�อทําการบนัทึก 

๖.  คลิก    เพื�อแสดงตวัอย่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๔๓ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๔.๖.๙ การจดัการเนื :อหา  ขา่วประชาสมัพนัธ์ 

การสร้างขา่วประชาสมัพนัธ์  เพื�อจะเสนอขา่วประชาสมัพนัธ์ของหนว่ยงาน ซึ�ง 
จะแสดงในหน้าแรกของเว็บไซต์และสามารถเลือกให้ไปแสดงในเว็บท่ากระทรวง (Web Portal) 
                              เลือก Tab เมนกูารจดัการเนื :อหา >>> สร้างเนื :อหา >>> ขา่วประชาสมัพนัธ์ 
ดงัภาพตอ่ไปนี : 
 

 
รูปที� ๓๗:สร้างเนื :อหาขา่วประชาสมัพนัธ์ 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๔๔ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. Title กําหนดหวัข้อของเนื :อหา 
๒. ภาษา คลิก    เพื�อทําการเลือกภาษา 
๓. Body กรอกเนื :อหาที�ต้องการเสนอ 
๔. Deploy to Portal  คลิก  เมื�อต้องการสง่ข้อมลูไปยงั Web 

Portal ของกระทรวงแรงงาน 

๕.  คลิก    เพื�อทําการบนัทึก 

๖.  คลิก    เพื�อแสดงตวัอย่าง 
 
คลิก   เพื�อทําการบราวรูปที�ต้องการเพื�อนําไปประกอบกบัเนื :อหา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๔๕ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

แสดงการใสเ่นื :อหาที�ต้องการนําเสนอ 
 

 
 

คลิก  Save เพื�อทําการบนัทึกเนื :อหาข้อมลูที�ทําการป้อนจากนั :นระบบจะแสดงภาพดงัตอ่ไปนี : 

 
 
สว่นของ Deploy 

 
 
 
 
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๔๖ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

สามารถเข้าไปดขู้อมลูที�บนัทึกได้ที� http://singburi.mol.go.th/ ในหน้าหลกั 
 

 
รูปที� ๓๘:แสดงเนื :อหาขา่วประชาสมัพนัธ์ 

 
 
 
 
 
 
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๔๗ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๔.๖.๑๐ การจดัการเนื :อหา ข้อมลู/สถานการณ์ด้านแรงงานภายในจงัหวดั 

                                 สร้างเนื :อหา ข้อมลู/สถานการณ์ด้านแรงงานภายในจงัหวดั 
                                เลือก Tab เมนกูารจดัการเนื :อหา >>> สร้างเนื :อหา >>> ข้อมลู/สถานการณ์
ด้านแรงงานภายในจงัหวดั ดงัภาพตอ่ไปนี : 
 
 

 
รูปที� ๓๙:สร้างเนื :อหา ข้อมลู/สถานการณ์ด้านแรงงานภายในจงัหวดั 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๔๘ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. หวัข้อ กําหนดหวัข้อใน 
๒. ภาษา คลิก    เพื�อทําการเลือกภาษา 
๓. เนื :อความ กรอกเนื :อหาที�ต้องการเสนอ 
๔. Deploy to Portal  คลิก  เมื�อต้องการสง่ข้อมลูไปยงั Web 

Portal ของกระทรวงแรงงาน 

๕.  คลิก    เพื�อทําการบนัทึก 

๖.  คลิก    เพื�อแสดงตวัอย่าง 
 

คลิก  Save จะแสดงหน้าที�บนัทกึดงัภาพตอ่ไปนี : 
 

 
รูปที� ๔๐:สร้างเนื :อหา ข้อมลู/สถานการณ์ด้านแรงงานภายในจงัหวดั(ตอ่) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๔๙ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๔.๖.๑๑ การจดัการเนื :อหา ข้อมลูภาพรวมจงัหวดั 

                                 สร้างเนื :อหา ข้อมลูภาพรวมจงัหวดั 
                                 เลือก Tab เมนกูารจดัการเนื :อหา >>> สร้างเนื :อหา >>> ข้อมลูภาพรวมจงัหวดั 
ดงัภาพตอ่ไปนี : 
  

 
รูปที� ๔๑:สร้างเนื :อหา ข้อมลูภาพรวมจงัหวดั 

 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๕๐ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. หวัข้อ กําหนดหวัข้อที�ต้องการ 
๒. ภาษา คลิก    เพื�อทําการเลือกภาษา 
๓. เนื :อความ กรอกเนื :อหาที�ต้องการเสนอ 
๔. Deploy to Portal  คลิก  เมื�อต้องการสง่ข้อมลูไปยงั Web 

Portal ของกระทรวงแรงงาน 

๕.  คลิก    เพื�อทําการบนัทึก 

๖.  คลิก    เพื�อแสดงตวัอย่าง 
 
คลิก  Save จะแสดงหน้าที�บนัทกึดงัภาพตอ่ไปนี : 
 

 
รูปที� ๔๒:สร้างเนื :อหา ข้อมลูภาพรวมจงัหวดั(ตอ่) 

 
 
 
 

 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๕๑ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๔.๖.๑๒ การจดัการเนื :อหา  ดาวน์โหลด 

                                 สร้างเนื :อหา ดาวน์โหลด เพื�อแสดงรายการดาวน์โหลดเอกสาร 
                              เลือก Tab เมนกูารจดัการเนื :อหา >>> สร้างเนื :อหา >>> ดาวน์โหลด 
ดงัภาพตอ่ไปนี : 

 

 
รูปที� ๔๓:สร้างเนื :อหา สร้างเนื :อหาดาวน์โหลด 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. หวัข้อ กําหนดหวัข้อที�ต้องการ 
๒. ภาษา คลิก    เพื�อทําการเลือกภาษา 
๓. เนื :อความ กรอกเนื :อหาที�ต้องการเสนอ 
๔. Deploy to Portal  คลิก  เมื�อต้องการสง่ข้อมลูไปยงั Web 

Portal ของกระทรวงแรงงาน 

๕.  คลิก    เพื�อทําการบนัทึก 

๖.  คลิก    เพื�อแสดงตวัอย่าง 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๕๒ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

 
 

คลิก    เพื�อดาวน์โหลดเอกสารที�ต้องการ  ดงัภาพตอ่ไปนี : 
 

 

รูปที� ๔๔:สร้างเนื :อหา สร้างเนื :อหาดาวน์โหลด(ตอ่) 
 

คลิก  Save จะแสดงหน้าที�บนัทกึดงัภาพตอ่ไปนี : 
 

 
รูปที� ๔๕:สร้างเนื :อหา สร้างเนื :อหาดาวน์โหลด(ตอ่) 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๕๓ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๔.๖.๑๓ การจดัการเนื :อหา ปฏิทินกิจกรรม 

                                สร้างเนื :อหา ปฏิทินกิจกรรม เพื�อแสดงกิจกรรมตา่งๆ ที�จดัขึ :นภายในหน่วยงาน
สํานกังานแรงงานจงัหวดัตา่งๆ 
                              เลือก Tab เมนกูารจดัการเนื :อหา >>> สร้างเนื :อหา >>> ปฏิทินกิจกรรม 
ดงัภาพตอ่ไปนี : 

 

 
รูปที� ๔๖:สร้างเนื :อหาปฏิทินกิจกรรม 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. หวัข้อ กําหนดหวัข้อของกิจกรรม 
๒. หมวดหมูกิ่จกรรม คลิก    เลือกหมวดหมูกิ่จกรรม 
๓. เนื :อความ กรอกเนื :อหาที�ต้องการ 
๔. ภาษา คลิก    เพื�อทําการเลือกภาษา 

๕.  คลิก    เพื�อทําการบนัทึก 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๕๔ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

รายการ คาํอธิบาย 

๖.  คลิก    เพื�อแสดงตวัอย่าง 
สามารถเข้าไปดขู้อมลูที�บนัทึกได้ที� http://singburi.mol.go.th/ ในหน้าปฏิทินกิจกรรม 
 

 
รูปที� ๔๗:แสดงเนื :อหาปฏิทินกิจกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๕๕ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๔.๖.๑๔ การจดัการเนื :อหา  แนะนําหนว่ยงาน 

                                สร้างเนื :อหา แนะนําหนว่ยงาน 
                                เลือก Tab เมนกูารจดัการเนื :อหา >>> สร้างเนื :อหา >>> แนะนําหนว่ยงาน 
ดงัภาพตอ่ไปนี : 
 

 
รูปที� ๔๘: สร้างเนื :อหาแนะนําหน่วยงาน 

 
รายการ คาํอธิบาย 

๑. หวัข้อ กําหนดหวัข้อที�ต้องการ 
๒. ภาษา คลิก    เพื�อทําการเลือกภาษา 
๓. เนื :อความ กรอกเนื :อหาที�ต้องการเสนอ 

๔.  คลิก    เพื�อทําการบนัทึก 

๕.  คลิก    เพื�อแสดงตวัอย่าง 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๕๖ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๔.๖.๑๕ การจดัการเนื :อหา โพล 

                                 สร้างเนื :อหาโพล  เพื�อทําแบบสํารวจความคดิเห็นตา่งๆ 
                              เลือก Tab เมนกูารจดัการเนื :อหา >>> สร้างเนื :อหา >>> โพล 
ดงัภาพตอ่ไปนี : 
 

 
รูปที� ๔๙: สร้างเนื :อหาโพล 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๕๗ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. คําถาม กําหนดคําถามของโพล 
๒. Choice ตวัเลือกของคําถาม 
๓. Vote count คา่เริ�มต้นของคะแนนโหวต 

๔.  เพิ�ม Choice 
๕. Poll setting การตั :งคา่โพล 

๕.๑ สถานะของโพล คลิก  เพื�อเลือก ปิดโหวต หรือ ใช้งาน 
๕.๒ Starting date ป้อนวนัที�เริ�ม หรือ เลือกจากปฏิทิน 
๕.๓ Ending date ป้อนวนัที�สิ :นสดุ หรือ เลือกจากปฏิทิน 

๖. ภาษา คลิก    เพื�อทําการเลือกภาษา 

๗.  คลิก    เพื�อทําการบนัทึก 

๘.  คลิก    เพื�อแสดงตวัอย่างก่อนการ
บนัทกึผล 

 
คลิก Save แล้วจะแสดงรูปแบบดงัภาพตอ่ไปนี : 
 

 
รูปที� ๕๐: สร้างเนื :อหาโพล(ตอ่) 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๕๘ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๔.๗ การจดัการข้อมลู >>> เนื :อหา 
 

 
รูปทีJ ๕๑:รูปแสดงแถบการเข้าสู ่เนื :อหา รายการ 

๔.๗.๑ การสร้าง เนื :อหา>>> รายการ 

การจดัการเนื :อหา  รายการ  คือ การแสดงรายการเนื :อทั :งหมดภายในเว็บไซต์   
ซึ�งสามารถกําหนดการแสดงเฉพาะเนื :อหาได้ 

 วิธีการเข้าสูเ่มน ูคลิก การจดัการเนื :อหา >>> เนื :อหา >>> รายการ 
จากนั :นระบบจะแสดงหน้าจอดงัรูปตอ่ไปนี : 
 

 
รูปทีJ ๕๒:หน้าแสดงรายละเอียด เนื :อหา รายการ 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๕๙ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

รายการ คาํอธิบาย 

๑. แสดงเฉพาะเนื :อหาที�          คลิก     

  เพื�อเลือกสถานะ
จากนั :นคลิก    เพื�อให้แสดงหน้า
เนื :อหาที�ต้องการจากนั :นหน้าจอจะแสดงแถบ

เพิ�มเพื�อให้ผู้ใช้ทําการ   หรือ  
  เพื�อกลบัไปยงัหน้าหลกัของเนื :อหา 

 

๒. แสดงเฉพาะเนื :อหาที�            คลิก    

 เพื�อเลือกชนิด
เนื :อหาจากนั :นคลิก    เพื�อให้แสดง
หน้าชนิดเนื :อหาที�ต้องการจากนั :นหน้าจอจะ
แสดงแถบเพิ�มเพื�อให้ผู้ ใช้ทําการ 

  หรือ    เพื�อ
กลบัไปยงัหน้าหลกัของเนื :อหา 
 
 
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๖๐ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

รายการ คาํอธิบาย 

๓. แสดงเฉพาะเนื :อหาที�          คลิก    

   
เพื�อเลือกหมวดหมูเ่นื :อหาจากนั :นคลิก  

  เพื�อให้แสดงหน้าหมวดหมูเ่นื :อหาที�
ต้องการจากนั :นหน้าจอจะแสดงแถบเพิ�มเพื�อให้

ผู้ใช้ทําการ   หรือ  
 เพื�อกลบัไปยงัหน้าหลกัของเนื :อหา 

๔. แสดงเฉพาะเนื :อหาที�        คลิก    

  เพื�อเลือกภาษา
ของเนื :อหาจากนั :นคลิก    เพื�อให้แสดง
หน้าภาษาเนื :อหาที�ต้องการจากนั :นหน้าจอจะ
แสดงแถบเพิ�มเพื�อให้ผู้ ใช้ทําการ 

  หรือ   เพื�อ
กลบัไปยงัหน้าหลกัของเนื :อหา 

๕. ตวัเลือกในการปรับปรุง 

คลิก         เพื�อ
เลือกรายการที�ต้องการปรับปรุงจากนั :นคลิก  

  ระบบจะทําการปรับปรุงรายการที� 
ผู้ ใช้งานทําการเลือก 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๖๑ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๔.๘ การตั :งคา่เว็บไซต์ 
แสดงตวัเลือกด้านดแูลระบบการตั :งคา่เว็บไซต์ 

 
รูปทีJ ๕๓:แสดงเมนกูารตั @งคา่เว็บไซต์ 

 

๔.๘.๑ ตั :งคา่เว็บไซต์ >>> แยกตามโมดลู 

การตั :งคา่เว็บไซต์ โดยแยกหวัข้อตามโมดลู  
 

 
รูปที� ๕๔:การตั :งคา่เว็บไซต์ แยกตามโมดลู 

 
             การตั :งคา่เว็บไซต์แยกตามโมดลู จะสามารถตั :งคา่ได้ตามการจดัการเนื :อหา เพียงแตร่ะบบได้
รวบรวมไว้ในการตั :งคา่เว็บไซต์เพื�อความสะดวกในการเรียกใช้งาน 
 
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๖๒ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

บทที� ๕. ขั =นตอนการสร้างเมนด้านซ้าู ย 

๕.๑.๑ การจดัการเว็บไซต์ >>> เมน ู>>> List  menus 

 
รูปที� ๕๕:การสร้างเมน ู

 

๕.๑.๒ คลิกเลือกในสว่นข้อมลู 

 
รูปที� ๕๖:หน้าจอการเลือกในสว่นข้อมลู 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๖๓ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

๕.๑.๓ คลิกเพิ�มเมนยูอ่ย 
 

 
รูปที� ๕๗:หน้าจอการเลือกเพิ�มเมนยูอ่ย 

 

 
รูปที� ๕๘:หน้าจอการป้อนข้อมลูเพิ�มเมนยูอ่ย 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๖๔ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

สว่นแสดง  URL หน้า Page ที�ได้ทําการสร้างข้อมลูเรียบร้อยแล้วที�สามารถนําไปป้อนหน้าเพิ�มเมนใูน
สว่นของ Path จะแสดงภาพดงัตอ่ไปนี : 
 

 
รูปที� ๕๙:หน้าจอแสดง URL ข้อมลูหน้า Page 

 

รูปที� ๖๐:หน้าจอการเพิ�มเมนยูอ่ยจาก List 
 



 

ค่มือการู ใช้งานเวบ็ไซต์สํานักงานแรงงานจังหวัด  กระทรวงแรงงาน    หน้า ๖๕ 
โครงการปรับปรุงเวบ็ไซต์ของกระทรวงแรงงานให้เป็นเวบ็ท่า  (Web Portal) ที)เป็นมาตรฐาน 
และพัฒนาและปรับปรุงระบบอนิทราเน็ตของกระทรวงแรงงาน 

 
รูปที� ๖๑:หน้าจอเมนทีู�เพิ�ม 

 
 


